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A Beszerzési Szabalyzat célja

Jelen Beszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy meghatarozza a
kozbeszerzésekrél sz6lé 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala nem
tartozd beszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének
felel6sségi rendjét, a Kapuvari Hészolgaltatd Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag), mint
ajanlatkér6 nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelbsseégi
korét — kulénos tekintettel e korben az eljaras soran hozott dontésekért felel6s
szemely(ek)re és testuletekre — és a beszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét.

A Tarsasag és mas ajanlatkér6(k) kdzos kdz- és egyéb beszerzéseit jelen szabalyzattal
osszhangban kell lebonyolitani, mely esetben az ajanlatkérék egyuttmikodéseét
szabalyozé megallapodas is alkalmazando.

Szabalyzat hatalya

Személyi hataly: A Szabalyzat rendelkezései a Tarsasagnal az ellatasi lancban résztvevd
és érintett, a beszerzési eljarasok el6készitésében, lebonyolitdsaban kdzremikodd
munkavallaléjara, Ugyintéz6 és a dontéseket jévahagyd felelés munkavallaldjara
vonatkoznak. Kiterjed tovabba a Tarsasaggal allandd jogviszonyban nem allé, eseti
kozremikodbkre. A kozrem(kodok jogait és kotelezettségeit — a jelen Szabalyzat
rendelkezéseivel 0sszhangban — kulon megbizas is tartalmazhatja. Szabalyzat személyi
hatalya kiterjed tovabba a Tarsasag és mas ajanlatkéré(k) kd6zos kozbeszerzéseire és
egyéb beszerzéseire.

Id6beli hataly: A Szabalyzat alairasanak napjatdl visszavonasig hatalyos. A Szabalyzat
rendelkezéseit a Szabalyzat hatalyba |épését kdvetben megkezdett beszerzésekre kell
alkalmazni.

Targyi hataly: A Szabalyzat kiterjed a mindenkori kdzbeszerzési értékhatarokat elérd,
illetve meghaladdé becsllt értékl (a becsult érték meghatarozasakor a Kbt. 16-19. §-aban
foglalt szabalyokra figyelemmel kell lenni, kildnds tekintettel a részekre bontas tilalmara)
arubeszerzeések, épitési beruhazasok, épitési koncesszidk, szolgaltatasi koncessziok és
szolgaltatasok megrendeléseén kivdli, illetve a kozbeszerzési eljarasi kivételek kdze, igy a
Kbt. hatalya ala nem tartozé beszerzések tekintetében minden olyan anyag-, targyieszkoz
beszerzésre, épitési beruhdzasra és szolgaltatds megrendelésre, amely a Tarsasag
mikodéséhez, a tervezett fejlesztések megvaldsitasahoz, valamint az altala végzett
barmely tevékenységhez szikséges.

A mindenkori kb&zbeszerzési értékhatarokat elérd, illetve meghaladd becsult értékd (a
becsult érték meghatarozasakor a Kbt. 16-19. §-aban foglalt szabalyokra figyelemmel kell
lenni, kilonds tekintettel a részekre bontas tilalmara) arubeszerzések, épitési beruhazasok,
épitési koncessziok, szolgaltatasi koncessziok és szolgaltatasok megrendelése a Kbt. 27.
§ (2) bekezdése alapjan a Tarsasag altal megel6z6éen alkotandd eseti kdzbeszerzési
szabalyzat rendje szerint torténhet.

Alkalmazandé f6 jogszabalyok

* akdzbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény (Kbt.);

+ atavhbszolgaltatasrol szold 2005. évi XVIII. torvény;

* nemzeti vagyonrél sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény (Nvtv.);

* Magyarorszag mindenkori éves kdzponti kdltségvetéseérél sz6lo torvény (Ktgvtv.);
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* a kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kdzbeszerzési szabalyokrol
sz0l6 307/2015.(X.27.) Korm. rendelet;

* az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodd tervezéi
és mérnoki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl szo6ld
322/2015.(X.320.) Korm. rendelet;

* a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellen6rzésének és
kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeir6l,
valamint az éves statisztikai 6sszegezésrdl sz6l6 44/2015.(XI1.2.) MvM rendelet,

» az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szo6lo 424/2017. (XI11.19.) Korm.
rendelet;

« az allami vagyonnal val6 gazdalkodasrodl szol6 254/2007. (X.1.) Korm. rendelet

* a koOzbeszerzési értékhatarok alatti értékii beszerzések megvalositasaval és
ellenérzésével kapcsolatos szabalyokrol szold 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet

Ertelmezési rendelkezések

Beszerzési igény: A beszerzés megvaldsitasara iranyuld, a Tarsasag ugyvezetdje altal
jovahagyott igény, amelyre a fizetés esedékességekor az igazolt pénzigyi fedezet
rendelkezésre all.

Beszerzés: alatt eértjuk mindazon miszaki és gazdasagi feladatok, folyamatok dsszesseéget,
kezdve a szUkséglet meghatarozastodl, piackutatastél, palyaztatastdl az anyagi javak és
szolgaltatasok mennyiségi €s minéségi atvételéig, amelyek a folyamatos és zavarmentes
muikodéshez szukséges anyag- és eszkozellatast, szolgaltatasok biztositasat jelentik.

Megrendelés: a beszerzenddé aru, eszkdéz vagy szolgaltatdas pontos paramétereit,
leszallitasanak részletes feltételeit és ellenértékét tartalmazd, a Szallitd részére kiadott
olyan dokumentum, amelyben a Tarsasag kotelezettséget vallal a megrendelés szerint
leszallitott termék atvételére és az ellenérték megfizetésére.

Havaria: olyan természeti csapas vagy emberi és miszaki tevékenység okozta hirtelen
esemény (robbanas, kozuti baleset stb.), mely a lakossagot és a kornyezetet
veszélyeztetd szikségallapot kialakulasat eredményezi

Rendkivlli esemény: a Tarsasag mikodését, a szolgaltatas biztonsagat veszélyeztetd,
illetve emberre vonatkozo6 veszéllyel vagy artalommal fenyeget6 olyan varatlan esemény,
amely kdvetkezmeényeinek felszamolasa halasztast nem t(r.

Beszerzési alapelvek

A Tarsasag valamennyi kdzbeszerzési és egyéb beszerzési eljarasa soran érvényesiteni
torekszik a jogszabalyokban lefektetett alapelveket, kilondsen, hogy:

« A Kkbdzbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szereplé
pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatoésagat és nyilvanossagat.

« Az ajanlatkérének esélyegyenléséget és egyenld banasmodot kell biztositania a
gazdasagi szerepl6k szamara.

« Az ajanlatkér6 és a gazdasagi szereplbk a kozbeszerzési eljarasban a
j6hiszem(iség és a tisztesség kovetelményeinek megfeleléen kotelesek eljarni. A
joggal valo visszaélés tilos.



« Az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelGs
gazdalkodas elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

» Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szerepl6k és a kdzosségi szarmazasu
aruk szamara a kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast kell nyujtani. Az Europai
Unidn kivul letelepedett gazdasagi szereplOk és a nem kozosségi szarmazasu aruk
szamara a kozbeszerzeési eljarasban nemzeti elbanast Magyarorszagnak és az
Eurdpai Unidnak a kdzbeszerzések terén fennalld nemzetkdzi kotelezettségeivel
0sszhangban kell nyujtani.

» A kOzbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkér6 azonban lehetévé
teheti a magyar mellett mas nyelv hasznalatat is.

+ A Kbt. szabalyaitdl csak annyiban lehet eltérni, amennyiben az az eltérést
kifejezetten megengedi. Rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint jogszabalyban
nem rendezett kérdésekben a kdzbeszerzési eljaras elbkészitése, lefolytatasa, a
szerz6dés megkotése és teljesitése, illetve a kozbeszerzési eljarasokkal
kapcsolatos jogorvoslati eljaras soran a kdzbeszerzésekre vonatkoz6 szabalyozas
céljaval osszhangban a kozbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartasaval kell
eljarni.

Fentieken tul a Tarsasag jelen szabalyzatban a kovetkezd, beszerzéssel kapcsolatos
alapelveket hatarozza meg:

« A Tarsasag a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén is alkalmazni
kivanja az ellenérizhetfség elvet.

« A Tarsasag a havaria és egyéb azonnali intézkedést igényloé helyzetek jogszer( és
azonnali kezelése érdekében a beszerzései tekintetében mindig vizsgalja a
keretszerz6déseket, rendelkezésre allasi lehetéségeket.

« A Tarsasag felugyeleti lehet6séget biztosit a tulajdonosok, ellatasért felelésok
részére a beszerzések végrehajtasa soran.

* A Dbeszerzés megvaldsitasa soran torekedni kell a kornyezetvédelmi és
fenntarthatdésagi szempontok figyelembevételére.

» A beszerzések lebonyolitdsa soran a hosszu tavu, megfelel6 miszaki szinvonalon
torténé Uzemeltetés a folyamatos ellatasi kotelezettség biztositasa mellett, a felelés
gazdalkodas figyelembevételével, a legjobb ar-érték aranyt kell elérni.

« Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereplbket lehetéség szerint az ajanlatkéré
székhelye (telephelye), vagy a szerz6dés targyat képezd szolgaltatas,
arubeszerzeés, vagy épitési beruhazas teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy
koézépvallalkozasok kozul valasztja ki. Az ajanlatkéré az ajanlattételre felhivni kivant
gazdasagi szerepl6k személyét lehetéseg szerint valtoztatja.

A beszerzési eljarasért valo felelésség

A beszerzési eljaras el6készitéséért, lefolytatasaért a Tarsasag ugyvezetdje felel, ennek
keretében kuléndsen:



« gondoskodik a beszerzések tervezéserdl;
« jovahagyja a felmerll6 beszerzési igényeket;

« gondoskodik a becsult érték meghatarozasardl, a részekre bontas tilalmanak
eérvényesitéserol;

« hataroz a beszerzési eljaras fajtajarol, meginditasardl,

« gondoskodik az eljaras résztevékenységeinek lebonyolitasarol;

« dont a beszerzés érdemében;

+ elbkésziti a szerzodeskotést;

« gondoskodik a teljesités nyomon kovetéseérdl;

+ teljesitésigazolast allit ki;

« szerz6désszegés esetén megteszi a szukseges lépéseket, stb.
Beszerzési terv 0sszeallitasa
A Kbt. hatalya ala tartozé beszerzésekrél a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerint targy év
elején, de legkésdébb marcius 31. napjaig kozbeszerzési terv készll, melyet a

Kbzbeszerzési Hatdsag altal mikoddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban kdzzé is kell tenni.

A jelen szabalyzat hatalya ala tartozd, el6re lathatd beszerzéseket az éves uzleti tervben
szerepeltetni szikséges, lehetbleg az alabbi tartalmi elemekre kitérve:

« abeszerzés megnevezeése,
« részletes leirasa,
« indokolasa,
« becsllt értéke,
» szerz6déskotes tervezett id6pontja,
« teljesités tervezett id6pontja, utemezése,
« ateljesités soran érintett tavhérendszeri elemek, érintett tertletek megjeldlése,
« abeszerzés forrasa.
A terv kozzétételérdl a honlapon gondoskodni szikseéges.
Beszerzési netté értékhatarok
A Tarsasag jelen szabalyzat hatalya ala nem tartozé kdzbeszerzéseit a mindenkori

koltségvetési torvényben a kozszolgaltatdk részére meghatarozott kulonds eljarasrend
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kOzbeszerzési értékhatarai szerint folytatia le. Ezek mértéke jelen szabalyzat
elfogadasakor alapesetben:

arubeszerzés esetén: 50 millié forint

épitési beruhazas esetén: 100 millio forint

szolgaltatas megrendelése esetén: 50 millié forint

épitési koncesszio esetében: 200 millié forint

szolgaltatasi koncesszio esetében: 100 millié forint

A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén a Tarsasag az alabbi, sajat
értékhatarokat hatarozza meg eljarasrendenként:

Sorszam |Ertékhatar Eljarasrend

1. 2 millié forint - kdzbeszerzési |Konnyitett beszerzés
ertékhatar kozott

2. 500 ezer - 2 millié forint kozott | Egyszerisitett beszerzés
500 ezer forint alatt Kézi beszerzés

Az egyes beszerzési eljarasrendek

A Tarsasag a beszerzési igény felmerulését kovetben a beszerzés targyat illetéen
konnyitett beszerzés esetén sziukségszerlen, egyéb esetekben lehetdleg piackutatast
végez, melynek soran igénybe veszi a beszerezni kivant termék/szolgaltatas nyilvanosan
kozzétett fellelhetéségeit, minéségét, miszaki szinvonalat, arait, szallitasi feltételeit. Ezek
kuldndsen: a vallalatok hivatalos honlapjai, arkatalégusai, médiaban kozzétett hirdetései,
el6zetes tajékoztatd jellegl arajanlatai. A figyelembe veheté hirdetéseket, on-line vasarlasi
ajanlatokat a késobbi igazolhatésag érdekében — konnyitett beszerzés esetén
sziukségszeriien, egyéb esetekben Ilehetbleg — dokumentalni (nyomtatni, irasban
jegyzetelni stb.) sziikséges.

Konnyitett beszerzés

A nettd 2.000.000 forintot eléré vagy meghaladd, de a Kbt. szerinti nemzeti értékhatarokat
el nem ér6 értékl beszerzés esetén legalabb harom, a beszerzés teljesitésére képes
ajanlattevétdl kell irasban (postai uton vagy faxon vagy e-mailben vagy személyesen)
ajanlatot kérni, kivéve, ha a szerzddést:

« miuszaki-technikali,

* egyéb sajatossagok,

« vagy kizarélagos jogok védelme
miatt kizarélag egy meghatarozott szervezet, személy képes teljesiteni.

Az a személy vagy gazdasagi szerepld, aki vagy amely az ajanlattételi eljaras, az
ajanlattételi kiiras el6készitésében részt vett, a beszerzési eljarasban ajanlattevéként nem
vehet részt.

Az ajanlatkérés dnmagaban nem mindsul az ajanlatkérd részérdl kotelezettségvallalasnak.
Az ajanlattételi eljarast irasban dokumentalni kell.

Az ajanlattételi felhivashoz tételes meghatarozast (ajanlattételi kiirast) kell késziteni
(minéség, mennyiség, tulajdonsag, helyszinrajz, tervrajz, szabvany, stb. alapjan
meghatarozva a beszerzés targyat). A beszerzés targyat olyan objektiv mennyiségi és
minéségi mutatok alapjan kell meghatarozni, amelyek alapjan valamennyi ajanlattételre
felhivott megalapozott, és egymassal dsszehasonlithato ajanlatot tud tenni. Az ajanlattételi
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felhivas tartalmazhatja tovabba a szerz6dés tipusat (pl.: keretszerz6dés, szolgaltatasi,
aruszerz8dés), a szerzddés id6tartamat vagy a teljesités hataridejét, a teljesités helyét, az
ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit, az arajanlathoz csatolandé dokumentumok
felsorolasat, stb. Az ajanlattételi felhivast, annak tartalmi elemeit és az ajanlattételre
felkérteket a Tarsasag lgyvezetdje hagyja jova. Az ajanlattételi felhivast az ajanlattevék
szamara egyidejlleg kell megkulldeni, és a megkuldés idépontjat és tényét megfeleléen
igazolni. Ajanlattételre iranyuld felhivas esetén az ajanlattételre felhivasnak tartalmaznia
kell, hogy az nem minésul az ajanlatkéré részeérél kotelezettségvallalasnak. Az ajanlattételi
hataridét oly mddon kell meghatarozni, hogy az ajanlatok elkészitésére és az
ajanlatkér6hoz valo eljuttatasara megfelelé id6tartam alljon rendelkezésre, ugyanakkor
egy esetleges késedelem ne veszélyeztesse a feladat végrehajtasat.

Ajanlatot lezart boritékban postai uton vagy személyesen lehet benyujtani. Az ajanlatokat
az ajanlattételi hataridé6 lejartakor egyidejileg a Tarsasag Uugyvezetdje eés két
munkavallaléja bontja fel. A bontason az ajanlattevék jelen lehetnek. A bontasrdl
jegyzékonyvet kell felvenni. Ervénytelennek kell mindsiteni azt az ajanlatot, melyet nem
zart boritékban nyujtottak be. A Tarsasag — térvényi tiltas hianyaban — fenntartja maganak
a jogot, hogy az ajanlattevékkel a beszerzési eljaras barmely szakaszaban targyaljon a
beszerzés mennyiségérdl, értékerdl, alternativ ajanlatokat kérjen be, vagy barmely mas
olyan dologban egyeztessen valamennyi ajanlattevdvel, amely a Tarsasag érdekeinek
érvényesulését jobban szolgalja. E targyalasokra a verseny tisztasaganak biztositasa
érdekében minden érvényes ajanlatot tev6t meg kell hivni, és a meghivasra
megjelentekkel egyutt lehet targyalni. A targyalasrol jegyzékonyvet kell késziteni, és azt
minden ajanlattevének meg kell kildeni, fliggetlenll a targyalason valo részvételtél.

A Tarsasag azonos ajanlatok esetében, minden esetben elényben részesiti azt az
ajanlatot, amely:

- arubeszerzés soran, legalabb 50%-ban nemzeti elbéallitasu terméket kinal,

- szolgaltatas esetében, az dsszérték legalabb 80%-ban hazai vallalkozék kivitelezésében
torténik.

Az ajanlatok kiértékelésénél azonosnak mindsulnek azok az ajanlatok, amelyeknél a nettd
arkulénbdzet nem haladja meg a 5%-ot.

A Tarsasag az elbényos elbiralast csak abban az esetben alkalmazza, ha az
arubeszerzése és/vagy a szolgaltatas igénybevétele nem eredményez miszaki-, technikai
nehézséget és a mikodtetésben nem jar, tobbletkodltséggel.

Fentiek és az elére meghatarozott szempontok (az Osszességében legelbnydsebb/a
legalacsonyabb 0sszegl) szerinti legkedvezdbb ajanlat kivalasztasarol a Tarsasag
ligyvezet8je dont, meghatarozva a nyertes Arajanlatot tevét, ill. a nyertes Arajanlatot tevé
kiesése esetén a helyébe 1&p6 Arajanlatot tevét.

A dontésrél valamennyi ajanlatot tevét irasban (postai uton, e-mailben, faxon) vagy
személyesen 8 munkanapon belll értesiteni kell.

A nyertes ajanlattevével irasban szerzédést kell kotni, ezt kovetéen kezdddhet meg a
beszerzési eljaras teljesitési szakasza.

Hibatlan teljesitést kdvetéen a teljesitésigazolasra jogosult személy teljesitési igazolast
allit ki, amelynek alapjan kiallithaté a szerz6désben megjeldlt médon a teljesitésrél szélo
szamla.

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:
a) nem nyujtottak be arajanlatot;
b) az Arajanlatot tevék egyike sem felel meg az arajanlatkérésben foglalt feltételeknek;

c) az Arajanlatot tevék egyike sem felel meg az 6sszeférhetetlenségi kdvetelményeknek;
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d) az Arajanlatot tevd arajanlatadban meghatarozott ellenszolgaltatas mértéke eléri a Kbt.
szerinti kdzbeszerzési értékhatart;

e) egyik Arajanlatot tevd sem, vagy az 6sszességében legelénydsebb Arajanlatot tevs
sem tett megfelelé arajanlatot, figyelemmel az Arajanlatot kérének a beszerzés targyara
fordithat6 el6iranyzata 6sszegére,

f) nem a felkért Arajanlatot tevék nyujtottak be az arajanlatot;

g) egyeb mdédon nem felel meg az arajanlati felhivasban vagy a vonatkozé
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

A Dbeszerzési eljaras indoklas nélkul eredménytelenné nyilvanithaté, ezért az
arajanlatkérés nem keletkeztet szerzédéskotési kotelezettséget az Arajanlatot kérd
szamara.

Egyszeriisitett beszerzés

A nettdé 2.000.000 forintot el nem érd értékli beszerzés megrendelblappal is teljesithetd.

A megrendelést annak elkildése el6tt pénzugyi ellenjegyzéssel kell ellatni. A pénzugyi
ellenjegyzés a fedezet rendelkezésre allasat igazolja. A pénzigyi ellenjegyzéssel ellatott
megrendelélapot igazolhaté mddon irasban (postai uton, faxon, e-mailben vagy
személyesen) kell a cimzetthez eljuttatni, és a megrendelés elfogadasat igazolni
szukséges.

Megrendelés esetén a szabalyszer( teljesitést a teljesitésigazolasra jogosult személy a
megrendelblapon vagy kulon nyilatkozatban vagy a szamlara ravezetve igazolja.

Nem szikséges harom ajanlatot bekérni a netté 2.000.000 forintot meghaladé értékd, de a

kozbeszerzési értékhatart el nem éré értékl beszerzésekre a kdvetkezd esetekben:
a) beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek koérébe tartozik [Kbt. 9-14. §,
111. §], azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggyiilés
illetékes bizottsaga altal torténé mentesités nem szikseéges;
b) a beszerzés targya a Kbt.-ben — vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérék esetében a
kdzszolgaltatok kdozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kdzbeszerzési szabalyokrdl szélo
Korm. rendeletben — meghatarozott hirdetmény nélklli targyalasos eljarasban lenne
beszerezhetd;
c) a beszerzés kivételesen kedvezé feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvez6
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozé e rendelet szerinti
szabalyok alkalmazasa esetén meghiusulna;
d) a beszerzés targya igazsagugyi szakeértdi megbizds, vagy kozbeszerzési
eljarasokhoz, palyazatokhoz kapcsolddd szakmai biraldbizottsagi tag megbizasa;
e) a szerz8dés targya kozuzemi szolgaltatasok (kuldondsen viz, gaz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgaltatas megrendelése;
f ) az ajanlatkéré piackutatas eredményeképpen igazolhaté médon meggydz6dott arrdl,
hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepl6 lelhetd fel, igy potencialis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;
g) a szerz6dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru
egyediségét a gyarto igazolja;
h) a fizetési kdtelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténd jelentkezéssel kapcsolatos;
i) a szerz6dést kulfoldon kell megkoétni vagy teljesiteni;
j) a szerz6dés targya repulléjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas
megrendelése;
k) a beszerzés kdzfoglalkoztatasi program keretében torténik;
) a szerz6dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgaltatas teljesitése;
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m) a szerz6dés targya vezetdk hivatali tevékenységéhez kapcsolddo, bizalmi jellegi
szolgaltatasok beszerzése (kllondsen beszédird, fotds, személyi kommunikacios
tanacsadod, személyi tolmacsolas);

n) a szerz6dés targya vezetbk képzésére, oktatasara vonatkozo, vezetdi és
személyiségfejlesztési tanacsadasi szolgaltatas;

0) a szerzddés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

p) a szerz6dés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas,

q) a szerzddés targya olyan korabbi szerz6déshez kapcsolddd kiegészité arubeszerzés,
szolgaltatas megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg
az eredeti szerz6dés értékének otven szazalékat, és az alapszerzédésben szerz6d6
partnertél torténé beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt,
feltéve, hogy beszerzés telijes becsilt értéke nem éri el a nemzeti kbzbeszerzési
ertékhatarokat.

A meghirdetettnél kedvezdbb ar elérése érdekében az egyszerlsitett beszerzés
lefolytathaté akként is, hogy a piackutatdas soran a beszerzés targyat illetbleg a
legkedvezbbb feltételekkel rendelkez6 arajanlatok — koziuluk a 3 0Osszességében
legkedvezdbb ajanlat — Osszehasonlitasra kerul, majd az elbiralast kovetéen a 3
legkedvezdbb ajanlatu vallalkozastol hivatalos arajanlat is kérhet6. A hivatalos arajanlat
elektronikus uton is bekérhetd, ez esetben nyomtatni és iktatni kell.

Kézi beszerzés

Az évi 500 ezer Ft-ot forintot el nem érd beszerzések tekintetében az adminisztracios
koltségek beszerzési arhoz mért aranytalan mértéke miatt, nem ajanlott kulon eljaras
lefolytatasa.

A kézi beszerzés soran torekedni kell arra, hogy a beszerzés a Tarsasag székhelyéhez,
telephelyeihez kozel, vagy ingyenes kiszallitassal torténjen, minimalizalva a raforditando
munkaidét, szallitasi és adminisztrativ koltségeket.

Az évi 500 ezer forintot el nem ér6 kézi beszerzéshez irasbeli szerz6dés kotése nem
elbiras.

Havaria-helyzetben és rendkiviili esemény felszamolasara alkalmazando eltérések

A Tarsasag havaria-helyzetben, vagy rendkivili esemény felszamolasara iranyuld
azonnali intézkedésként a korabbi beszerzési eljarasok soran kivalasztott beszallitoktol a
kézi beszerzés szabalyai szerint valosita meg az anyagok beszerzését, illetve a
szolgaltatasok megrendelését.

Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzés el6készitésében és lebonyolitasaban az
Arajanlatot kéré nevében olyan személy, illetve szervezet, aki, illetve amely feladatanak
elfogulatlan és targyilagos végrehajtasara barmely okbdl, igy kulondsen gazdasagi érdek
vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi szerepl6vel fennalld mas k6zds érdek miatt nem
képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljarasban Arajanlatot tevéként,
alvallalkozoként vagy a beszerzési eljarasba bevont személykeént, illetve szervezetként az
a személy, illetve szervezet, akinek, illetve amelynek kdozrem(kodése az eljarasban a
verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.



A beszerzési eljaras el6készitése soran vagy a beszerzési eljaras mas szakaszaban az
Arajanlatot kéré nevében nem jarhat el, illetéleg az eljarasba nem vonhaté be a beszerzés
targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végz6 gazdalkodd szervezet (a
tovabbiakban: érdekelt gazdalkod6 szervezet), illetéleg az olyan személy vagy szervezet,
aki, illetve amely

a) az érdekelt gazdalkod6 szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban all,

b) az érdekelt gazdalkodo szervezet vezetd-tisztségviselje vagy felugyel6bizottsaganak
tagja,

c) az érdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozoja.

Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat mintajat a 1. melléklet tartalmazza.
A beszerzések dokumentalasa

A beszerzési eljaras el6készitése, lebonyolitasa soran keletkezett dokumentumokat és az
eljaras targya szerint rendezetten kell kezelni és az eljaras befejezését kdvetéen legalabb
5 évre irattarba kell helyezni.

A szerzédéskotés és a szerz6désszegés esetén kovetendo eljaras

A Tarsasag a szerzOdések kotésére vonatkozo elbirasok betartasaval a legkedvezdbb
arajanlatot adé Arajanlatot tevével kotheti meg a szerzédést. Amennyiben a nyertes
Arajanlatot tevd visszalép, akkor a Tarsasag az eredmény kihirdetésekor a kdvetkez6
legkedvezébb Arajanlatot tevével jogosult megkdtni a szerzédést. A szerzédés
megkotésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy a beszerzési eljaras nyertese, illetve a
nyertes helyébe 1ép6 Arajanlatot tevé arajanlatat a szerz6dés megkdtésekor is fenntartja-e
meg vagy sem.

A szerz6dés targya konkrétan keruljon meghatarozasra magyar nyelven, ha rendelkezik
valamilyen egyedi azonositasi szammal, azt a szerz6désben meg kell hatarozni.
Amennyiben a szerz6dés targyaban az ajanlatra torténik hivatkozas, ugy az ajanlat a
szerz6dés elvalaszthatatlan része kell legyen.

A szerz6dés teljesitésével, mddositasaval, megsziuntetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozo el6irasokra egyéb esetekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

A felek a szerz6déseket tartalmuk szerint kdtelesek teljesiteni. A szerz6dés barmelyik fél
részérdl torténd® megszegése, amely sérti a masik félnek a szerzédéssel kapcsolatos
jogait, szankciét von maga utan.

A szerzbdésszeges esetei kulondsen:

a) kotelezetti késedelem,

b) jogosulti késedelem,

c) hibas teljesités,

d) a teljesités meghiusulasa (lehetetlenllése),

e) a teljesités megtagadasa.

Kotbérkikotés esetén a kotelezett meghatarozott 6sszeg fizetésére kotelezi magat arra az
esetre, ha olyan okbdl nem, vagy nem szerzddésszerlen teljesit, amelyért felelésséggel
(szubjektiv szankcid) tartozik. A kotbért kizardlag irasban lehet kikotni.

Szerz8désszegés észlelése esetén a Tarsasag barmely munkavallaldja koteles azt a
Tarsasag ugyvezetdjének haladéktalanul jelezni.
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A szerz6déses feltételeket lehetdleg az alabbiakra térekedve kell meghatarozni:
Meghiusulas esetére meghiusulasi kotbér keruljon kikotésre, melynek javasolt mértéke a
netté dij 10%-a.

Késedelmes teljesités esetén késedelmi kotbér keruljon kikotésre és ennek mértéke
legyen pontosan meghatarozva.

Epitési beruhazas esetén a kotbér nem lehet kevesebb a nettd vallalasi ar 0,3 %-anal
naponta, a netto vallalasi ar 20%-aig.

Gép beszerzése esetén a kotbér nem lehet kevesebb a nettd vallalasi ar 2%-nal naponta,
a netto vallalasi ar 20%-aig.

Késedelmes fizetés esetén a Ptk. szerinti kamat keruljon kikotésre.

A szerz6désben szerepld ellenérték teljes 6sszege (megbizasi dij, vallalkozoi dij, vételar)
kizardlag az aru atadasa, megbizas elvégzése utan a teljesitésigazolas szamlahoz
csatolasaval kerulhet kifizetésre.

Hatarozatlan id6re létrejové szerz6dések esetén a szerz6désnek rendelkezni kell az
felmondasi id6rél.

Keretszerz6dések esetében minden esetben keriljon feltiintetésre, hogy a Tarsasag a
szerz6désben meghatarozott keretszam felsé hatarat jogosult, de nem koteles kimeriteni,
és a masik fél nem jogosult ezen a cimen kartéritést kovetelni.

Vita esetére keruljon kikdtésre a szerz6désben a gyori székhelyl birésag kizarolagos
illetékessége.

Szdllitasi keretszerz6dések esetén keruljon feltintetésre, hogy a felek kozott I1étrejott
szallitasi szerz6dés nem jelent kizarolagos szallitasi jogosultsagot szallitd szamara,
megrendel6 (Tarsasag) jogosult a szerz6dés targyat képezé termeékeket, eszkbzdket mas
beszallitotol megrendelni.

Vallalkozasi szerz6dések esetén keruljon meghatarozasra a garancialis id6, tovabba
épitési-beruhazasi szerz6dések esetében szerepeljen azon kikotés, hogy a vallalkozé dij
5%-at jogosult a fenti id6tartamra a vallalkozasi dijbdl a Tarsasag. jo teljesitési garancia
jogcimén visszatartani.

Szolgaltatas nyujtas esetén a fogyasztok részére kdzvetlenll szolgaltatast nyujté cégekkel
kotott szerz6déseknél a szerz6déses partnereket a Tarsasagéval megegyez6, vagy annal
szigorubb teljesitési kotelezettségek terheljék.

A belso ellendrzés rendje

A beszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatos belsé ellenérzés rendjét az éves
ellenérzési terv tartalmazza.

Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat az alairasat kovetd naptdl Iép hatalyba és a hatalyba lépését kdvetben
megindult beszerzési eljarasokra alkalmazando.

Kapuvar, 2020............coiiiiiiiiiieine,

ugyvezetd
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1. melléklet
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat (1)
AlUlirott ..o (lakeim: ..o ) mint

a Kapuvari Hészolgaltaté Kft. (cim: 9330 Kapuvar, Piac tér 3/7.) Arajanlatot kérd altal
meginditott beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a beszerzési

szabalyzat ....... pontja szerinti 6sszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn.
Jelen nyilatkozatomat a Kapuvari Hdészolgaltato Kift. altal
= targyban lefolytatand6é beszerzési eljarassal

a nyilatkozattevd alairasa

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat (2)

Alulirott ... (lakcim: ..o ) mint a
Kapuvari Hészolgaltatd Kft. (cim: 9330 Kapuvar, Piac tér 3/7.) Arajanlatot kéré altal
meginditott beszerzési eljarasba bevont szervezet
(f e e, ) képvisel6je kijelentem, hogy a
beszerzési szabalyzat ....... pontja szerinti Osszeférhetetlenség az altalam képviselt
szervezettel szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a Kapuvari Hoészolgaltatd Kift. altal
= P targyban lefolytatandd beszerzési eljarassal

a nyilatkozattev alairasa

12



